SAO JOAO DA BOA VISTA
TECNOLOGIA EM SISTEMAS PARA INTERNET

Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é individual, realizado pelo
estudante e supervisionado por um professor orientador. O produto final devera
ser apresentado sob a forma de um documento que reflita as atividades
realizadas, demonstrando o conhecimento desenvolvido a respeito do objeto de
estudo, de acordo com a natureza da area e dos fins do curso.

O TCC sera realizado como forma de reunir a maioria das competéncias,
capazes de articular os saberes desenvolvidos no curso em torno de um projeto.
Este trabalho tera caréater tecnolégico e pode ser de cunho teorico e/ou prético.

Neste curso o TCC pode consistir em uma monografia, um artigo ou um
relatorio técnico, resultantes de pesquisa na area, que pode ser bibliogréafica,
experimental, levantamento de dados, estudo de caso ou investigativo, escritos
de acordo com as normas da ABNT e seguindo os modelos disponibilizados aos
estudantes e mantidos pelos professores do curso. Para os trabalhos
experimentais em que haja custos, cabe ao professor orientador verificar a
possibilidade da execucéao do trabalho.

Poderdo ser aproveitados como documentos de TCC artigos cientificos
ou relatérios técnicos originados de Projetos de Iniciacdo Cientifica (PIC),
Projetos de Extensdo (PEX) ou Projetos de Ensino (PEN) do estudante.

Considerando os PICs, os artigos ja publicados ou aceitos para
publicacdo — tanto em eventos internos do IFSP quanto externos, alinhados a
area do curso (mediante devida comprovagdo) — serdo aceitos na integra,
conforme o formato do evento ou da revista em que foram publicados. Porém,
no caso de artigos ainda ndao submetidos, estes devem respeitar os modelos de
artigos de TCC previstos pelo curso.

Para os casos de PEX ou PEN, deve-se utilizar o modelo de relatorio
técnico previsto pelo curso, adicionando uma referéncia ao relatério original,
disponibilizado em repositério publico online. Além disso, esses projetos devem
ter carater obrigatoriamente de pesquisa e/ou desenvolvimento, alinhado ao
Curso.

Todo o material aproveitado via PIC, PEX e PEN devera ser depositado
na biblioteca, assim como os demais trabalhos no formato tradicional de TCC,

respeitando os modelos padronizados pelo curso.
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Paragrafo unico: O estudante devera respeitar as datas de entrega e
as apresentacdes previstas perante banca examinadora, seguindo 0s mesmos

tramites estipulados neste regulamento.

Quanto ao tema:

O TCC deveré ser elaborado dentro da area do curso. O estudante em
formagéo devera escolher o tema de seu TCC, em comum acordo com 0O
orientador, respeitando-se o0 alinhamento do objeto de estudo com as

competéncias propostas no perfil profissional de conclusdo do curso.

Quanto as atribuicoes do Coordenador do Curso:

O Coordenador do Curso é responsavel pelas atribuicdes relativas ao
TCC descritas a seguir:

v Divulgar um calendario no inicio do semestre com as datas para
formalizacdo de orientacdo e demais prazos administrativos do TCC;

v Manter-se ciente da realizacdo das bancas de defesa, mediante
comunicacao prévia do professor orientador;

v Disponibilizar aos orientadores os formularios apropriados para avaliacao
dos projetos;

v" Receber a documentacédo de avaliacdo dos projetos e organiza-la;

\

Manter organizada a versao eletrénica das versoées finais do TCC;
v Orientacao dos alunos quanto os regulamentos que regem a realizacéo

do projeto.

Quanto as atribuicdes do estudante:

v" Definir seu professor orientador e tema de pesquisa;

v" Confirmar com o professor orientador a formalizacdo da orientacéo,
garantindo que seus dados estejam atualizados na planilha de
orientagcdes mantida pelo Coordenador do Curso;

v' Realizar as atividades estabelecidas em conjunto com o orientador;

v' Apresentar os resultados parciais da pesquisa de acordo com o

cronograma ou quando solicitado pelo orientador;
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v' Solicitar ao Coordenador do Curso/orientador toda a orientacédo
necessaria para realizar as atividades previstas;
v' Entregar o trabalho em verséo preliminar para avaliacdo (seja na reunido
de validacdo ou na banca de apresentacdo final) aos respectivos
avaliadores, respeitando os prazos combinados com o orientador;
v Apresentar o trabalho na reunido de validacdo e defendé-lo publicamente
na apresentacdo final (defesa), respeitando os prazos combinados com o
orientador,
v Realizar as corre¢des conforme as recomendacdes dos avaliadores e
entregar a versao final ao professor orientador, respeitando os prazos
combinados;
v' Solicitar a elaboracéo da ficha catalografica do trabalho, junto a biblioteca.
Os estudantes que ndo entregarem as versodes preliminares e finais nos
periodos determinados conforme cronogramas especificos serdo considerados
reprovados. Além disso, o estudante podera mudar de orientador durante o
projeto de TCC, desde que haja justificativa e que a mudanca seja aceita pelo
Coordenador do Curso.

OBS: A mudanca de orientador devera ser documentada via requerimento
no SUAP conforme Oficio n® 35/2026 de 18 de agosto de 2026.

Quanto as atribuicoes do professor orientador:

O orientador de TCC é obrigatoriamente um docente do IFSP Campus
Sédo Joao da Boa Vista que possua qualificacdo minima de especialista. Suas
principais atribui¢cdes sao:

v Providenciar junto ao SUAP a carta de aceite de orientagao;

v Manter atualizados, na planilha de orientacdes fornecida pelo
Coordenador do Curso, os dados da orientacéo (dados do discente e fase
do trabalho — validac&o ou defesa);

v Orientar o estudante durante a realizacdo do TCC através de a¢les de:

o Acompanhamento da selecdo do tema de estudo, do modelo do

trabalho e da elaboragéo do projeto;
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o Andlise e avaliacdo das etapas do trabalho produzidas,
apresentando sugestdes de leituras, estudos ou experimentos
complementares; e

o Contribuicbes na busca de solucbes de problemas surgidos
durante sua realizacdo, avaliando o desempenho do estudante
durante todo o processo.

v' Definir o cronograma para os momentos de orientacéo presencial;

v Verificar se as atividades de pesquisa que estédo sendo realizadas no TCC
estdo alinhadas com o perfil do egresso e objetivos do curso;

v Providenciar junto ao SUAP o formulario de pré-projeto;

v' Cumprir prazos e normas complementares definidas pela Coordenacéo
do Curso, bem como demais normas deste regulamento;

v' Para a reuniao de validacao:

o Agendar com o aluno e os integrantes da banca examinadora uma
reunido de curta duracdo, preferencialmente de forma remota
(online), a critério do orientador, para que o estudante possa
apresentar os resultados parciais do projeto;

»= O material utilizado na reunido ficara a critério do orientador
e do aluno;

o O professor orientador deve emitir parecer ao estudante, indicando

eventuais ajustes a serem considerados até a defesa final;
v' Para a apresentacao final (defesa):

o Marcar a banca examinadora de defesa, que podera ocorrer de
forma presencial ou remota (online), e comunicar a Coordenacao
do Curso, para ciéncia, sua data, composicéo e, caso online, o link
permanente da reunido para divulgacéo;

o Solicitar ao Coordenador do Curso a ampla divulgacdo da banca
de defesa, seja ela presencial ou online, via sitio institucional para
a comunidade académica;

o Providenciar, juntamente com o orientando, o encaminhamento da
versdo eletronica do trabalho aos membros da banca examinadora
de defesa, respeitando o0s prazos estabelecidos neste

regulamento;
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o Participar da reunido de validagédo e da banca examinadora de
defesa de seu orientando;

o Elaborar, ao final da apresentagcdo, no SUAP, um documento
eletrénico do tipo “Ata” e modelo “Ata de Defesa de Trabalho de
Conclusdo de Curso — Graduacdo” constando o resultado da
avaliacdo, dados do aluno, nome e assinatura dos membros da
banca, incluindo, quando cabivel, observacao sobre a necessidade
de correcBes mais profundas para a aprovacao. Apos finalizado, o
documento devera ser encaminhado, via e-mail, em versdo PDF,
ao Coordenador do Curso, bem como compartilhado com o setor
da Coordenacéo de Curso (CBCC-SBV) no SUAP, sendo também
disponibilizado ao aluno, para insercdo na versao final do TCC,
conforme descrito adiante;

o Providenciar, junto a Biblioteca, o Termo de Autorizacdo de
Divulgacéo do TCC e encaminha-lo via e-mail, em versao PDF, ao
Coordenador do Curso, bem como compartilhado com o setor da
Coordenacéo de Curso (CBCC-SBV) no SUAP.

E facultativa a existéncia do coorientador, sendo a sua presenca definida
em comum acordo entre o orientador e o estudante. Pode atuar como
coorientador qualquer docente ou profissional que atue na area do tema do TCC
e seja servidor do IFSP.

O orientador podera desistir da orientacdo do aluno, e vice-versa. Para
tanto, devera encaminhar ao Coordenador do Curso uma mensagem eletrénica,

por meio do seu e-mail institucional, justificando a desisténcia.

Quanto a conducao do trabalho:

O TCC é apoiado pela disciplina de Topicos em Computacgédo, pois aborda
as competéncias necessarias para a producao do texto cientifico desde a busca,
selecdo, avaliacdo e uso da informacdo, passando pela sistematizacdo dos
conhecimentos adquiridos e culminando no registro escrito do processo de
pesquisa. Estd previsto na estrutura curricular que o aluno dedique no
desenvolvimento do TCC um minimo de 42 horas extrassala, para ingressantes
a partir de 2023. As atividades desenvolvidas nesse componente curricular
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podem se utilizar do tema pesquisado como forma de trabalhar a
interdisciplinaridade e, para que o aluno esteja apto a defender o TCC, ele
precisard, obrigatoriamente, ter sido aprovado na disciplina Topicos em
Computacédo. Em casos omissos, caberd ao Nucleo Docente Estruturante (NDE)
deliberar sobre a validade do TCC.
Os modelos dos trabalhos com as se¢des obrigatorias para cada uma das
modalidades estdo disponiveis na Biblioteca ou na Coordenacéo do Curso.
Com base na versao preliminar do TCC, o estudante deve construir a
versao final do mesmo para efetivar o seu trabalho de concluséo de curso, sendo
a banca de apresentacgéao final, denominada defesa, marcada e organizada pelo
professor orientador.
Quando a versao final estiver completa, uma versao digital (no formato
PDF) deve ser entregue a cada membro da Banca Examinadora, até sete dias
antes da data prevista para a apresentacao oral.
A Banca Examinadora da verséao final sera composta por trés servidores:
o professor orientador do trabalho e dois servidores convidados do IFSP que
seréo sugeridos ao Coordenador do Curso pelo professor orientador.
A apresentacao final publica perante a Banca Examinadora, que podera
ocorrer em fluxo continuo, de forma presencial ou remota (online), consta de:
v' Apresentacao oral do trabalho pelo estudante (até 20 minutos);
v Arguicgdo pela banca examinadora (10 a 20 minutos);
v" Reunido da banca examinadora para consenso sobre a avaliagéo final do
estudante;
v Divulgacéao do parecer da banca examinadora perante o estudante.
A banca de defesa € marcada pelo professor orientador assim que este
considerar o estudante apto a realizar a apresentacao final.
A banca examinadora podera condicionar a aprovacdo do trabalho a
realizacao de correcdes no material apresentado.
Ao final da apresentacao oral do TCC, a banca examinadora elabora a
Ata da Defesa. Caso a banca aprove o trabalho com ressalvas, a Ata é elaborada
mesmo assim, porém com uma observacao indicando que o trabalho precisa de
corre¢des mais profundas para a aprovacao, ficando sua liberagao condicionada
a conferéncia dessas correcdes pelo professor orientador; nesse caso, O

orientador deve comunicar a situacéo ao Coordenador do Curso, que aguarda a
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liberacdo da Ata para entdo dar seguimento ao envio da documentacdo a
Coordenadoria de Registros Académicos (CRA). O estudante deve efetuar as
correcdes solicitadas pela banca examinadora e encaminhar para validacdo do
professor orientador. Quando as correcdes estiverem satisfatorias, o professor
orientador libera a Ata da Defesa e a envia ao aluno para que seja anexada ao
trabalho. Para monografia e relatorio técnico a Ata da Defesa deve ser incluida
apos a folha de rosto; ja no artigo deve ser incluida como udltima pagina. O
préximo passo € gue os alunos que desenvolveram o TCC nos formatos de
monografia ou relatorio técnico solicitem a elaboracéo da ficha catalografica pelo
sistema Pergamum e a incluam no verso da folha de rosto. Em seguida, o aluno
deve entregar a versao final do trabalho, ja com a Ata de Defesa e a ficha
catalogréfica, ao professor orientador. O professor orientador € responsavel por
providenciar, junto a Biblioteca, o0 Termo de Autorizacéo de Divulgag¢édo do TCC
e por encaminhar ao Coordenador do Curso toda a documentagéo do processo:
a Ata de Defesa, o Termo de Autorizacdo de Divulgacéo e a versao final do TCC.
A Coordenacao do Curso é responsavel por encaminhar as Atas de Defesa a
CRA e por solicitar a catalogagéo do trabalho no sistema Pergamum por meio
de processo no SUAP. Na Figura 1 € ilustrado este fluxo.
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Entrega da versao final do TCC — fluxo pds-banca

Gatilho: ao final da apresentacdo oral perante a Banca

e 01 Banca elabora a Ata da Defesa

sem ressalvas com ressalvas

° 02 Aluno efetua as correcoes

o ., Orientador confere as correcgoes e
libera a Ata

e 04 Aluno inclui a Ata da Defesa no documento — depende do tipo de trabalho:

Monografia/relatério — apos a folha de rosto

Artigo — como ultima pagina

05 Ficha catalografica: s6 para monografia/relatorio — ndo se aplica a artigo

Aluno solicita ao Pergamum e inclui no verso da folha de rosto

06 Aluno entrega a versao final ao orientador

07 Orientador providencia o Termo de Autorizacdo (Biblioteca)

08 Orientador encaminha ao Coordenador: Ata + Termo + versao final

09 Coordenacdo: envia Atas a CRA e solicita catalogacio (SUAP — Pergamum)

@ Banca @ Aluno @ Orientador @ Coordenagédo

Figura 1: Fluxo para entrega da versdo final do TCC
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